BUSINESS SCHOOL
ISTANBUL

Education Trainee / Egitim Stajyeri

Pozisyon: Education Trainee / Egitim Stajyeri
Sektér: Danismanlik / Egitim & Gelisim
Departman: Satis, Operasyon

Lokasyon: Balmumcu, Besiktas — Istanbul
Seviye: Giris — Tam veya Yari Zamanl

Firma

2004 yilinda kurulmus olan, Business Management Institute (BMI), akademik diinya ile is dlinyasi
arasinda bir baglanti noktasi olarak konumlanan Tirkiye'nin lider is okuludur. Dinyadaki Business
School konseptinin, Tlrkiye'deki 6ncti kurumu olarak BMI kuruldugu giinden bu yana, 700'den fazla
genel katima acik egitim / sertifika programi tasarlamis ve uygulamis, bdylelikle toplam 12.000'in
Gzerinde is dlinyasi profesyonelinin gelisimine katkida bulunmustur. Genel katilima agik programlarin
yani sira, BMI 15 yil boyunca Tirkiye'nin 6nde gelen bir¢cok kurumu icin 6zel tasarlanmis egitim
¢ozumleri, egitim & gelisim alaninda danismanlik hizmeti sunmus ve basarisina katkida bulunmustur.

BMI, Tirkiye'nin dnde gelen Universiteleri ile isbirliklerinin yani sira, sektorin lider kurumlari, ilham
veren yoneticileri ve egitmenleri ile birlikte ¢calisarak, is diinyasina yonelik egitim programlari,
sertifika programlari, seminerler, yonetim konferanslari ve zirveler diizenlemektedir.

is Tanimi

BMI Business School, Balmumcu / Besiktas ofisinde calismak Gizere “Egitim Stajyeri / Education
Trainee” aramaktayiz. Egitim Stajyeri, kurumun dizenlendigi egitimler, etkinlikler ve danismanlik
hizmetlerine iliskin satis ve operasyon / planlama islerine destek verecektir. Ayni zamanda staj
programi boyunca, BMI Business School tarafindan diizenlenen egitim ve sertifika programlarina
katilarak kendini gelistirme firsati bulacaktir. Pozisyonun ylrittigu gorevler arasinda;

- Egitim / Etkinlikler icin gelen talepler dogrultusunda bilgi ve danismanlik verilmesi,

- Egitim / Etkinliklere iliskin potansiyel musteriler ile iliskilerin yonetilmesi ve takip edilmesi,

- Egitim / Etkinliklere iliskin musteri kazanimi — satis — kayit islemlerinin etkili yonetilmesi,

- Egitim / Etkinliklere iliskin dosyalama, planlama, operasyon islemlerinin etkili yonetilmesi,

- Egitim / Etkinliklere iliskin dosya takibi, arsivieme, raporlama islemlerinin etkili yonetilmesi,

- Egitim / Etkinliklerin gelistirilmesi icin analiz, arastirma, raporlama islemlerinin yapilmasi,

- Kurumun ve duizenledigi egitim/etkinliklerin kurumsal sekilde temsil edilmesi ve tanitilmasi,

- Kurumun ve duizenledigi egitim/etkinliklerin iletisim, tanitim, pazarlamasina destek verilmesi,
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Egitim Stajyeri / Education Trainee pozisyonu icin basarili olabilecek aday profili asagidaki sekildedir;

- Universitelerin Sosyal Bilimler odakli (isletme, iletisim, istatistik, Sosyoloji, Felsefe, Egitim vb.)
bélimlerinden veya Bilgisayar - Teknoloji odakli mihendislik bélimlerinden mezun,

- lleri (Orta) Diizey ingilizce bilen, Tiirkcesine yazili ve sézlii olarak yiiksek diizeyde hakim,

- lletisim becerileri gelismis, diksiyonu diizgiin, profesyonel / kurumsal dile hakim,

- Ikna kabiliyeti yiiksek, enerjik, 6zgiivenli, ¢6ziim ve sonug odakli, telefon ile iletisime hakim,

- Planlama, organizasyon ve takip becerisi yliksek, dokiimantasyon — raporlama yapabilen,

- Ofis ortaminda koordineli calisabilecek, sorumluluk sahibi ve takim galismasina yatkin,

- MS Office, MS Teams, Zoom gibi bilgisayar programlarini ¢ok iyi derecede kullanabilen,

Ek tercih Kriterleri;

- Tercihen sosyal medya mecralarina ve pazarlamasina hakim ve aktif sekilde kullanabilen,

Basvuru;

Bu pozisyona basvuru yapmak i¢in 6zge¢misinizi emiraltunkaya@bmieducation.com adresine

iletebilirsiniz. TUm basvurular ve bilgiler tamamiyla gizli tutulacaktir.
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